lhre aktuelle Absenderanschrift

Empféngeranschrift

Ort und Datum des Schreibens

Neue Anschrift fur meine Personalunterlagen

Personalnummer (falls vorhanden)

Sehr geehrte Damen und Herren,

bitte hinterlegen Sie meine neue Anschrift ab dem unten genannten Datum in meinen
Personalunterlagen.

Glltig ab

Bisherige Anschrift Neue Anschrift

Bitte beriicksichtigen Sie die Anderung auch fiir Entgeltabrechnungen und sonstige Personalpost.
Geben Sie mir bitte eine kurze Riickmeldung, sobald die Daten aktualisiert sind.

Mit freundlichen Grif3en

lhr Name
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