«Ihr Name»
«Ihre aktuelle Straße und Hausnummer»
«Ihre aktuelle PLZ und Ihr Ort»
«Name des Empfängers»
«Abteilung oder Ansprechperson»
«Straße und Hausnummer / Postfach»
«PLZ und Ort des Empfängers»
«Ort, Datum»
Mitteilung meiner neuen Korrespondenzanschrift
Bisheriges Mietobjekt / Mietvertragsnummer: «Nummer / Zuordnung»
Sehr geehrte Damen und Herren,
für die Korrespondenz zum oben genannten Mietverhältnis erreichen Sie mich ab dem unten genannten Datum unter meiner neuen Anschrift.
Gültig ab: «Änderungsdatum»
Bisherige Anschrift:
«Bisherige Straße und Hausnummer»
«Bisherige PLZ und Ort»
Neue Anschrift:
«Neue Straße und Hausnummer»
«Neue PLZ und Ort»
Bitte senden Sie künftige Schreiben und noch ausstehende Abrechnungen zu diesem Mietverhältnis an die neue Anschrift. Bitte bestätigen Sie mir die Aktualisierung Ihrer Kontaktdaten.
Mit freundlichen Grüßen
«Vorname Nachname»
